附件1
单位（部门）重点领域、关键环节廉政风险排查登记表
单位（部门）： 成人教育学院          填表时间：2017年 11月9日 
	单位（部门）主要职权
	1.贯彻执行党的路线、方针、政策及学校有关决定、决议，完成学校下达的各项任务。
2.拟订学校成人教育、继续教育工作计划，参与制订学校成人教育（继续教育）事业的发展规划。
3.组织各学院制订和修订学校成人教育教学计划、各课程教学大纲和有关教学文件，并检查督促执行情况，落实教学任务。
4.负责学校成人教育招生相关工作，编制和申报招生计划、组织招生宣传和新生录取、报到工作。
5.负责学校成人教育教学的组织运行和管理调控，做好学籍与考务等重要工作。
6.负责学校成人教育学生思想政治教育及日常管理，做好安定稳定工作。
7.负责成人教育毕业生学历、学位授予名单初审工作和证书的发放工作。
8.根据学校归档制度的要求，做好成人教育教学档案收集与归档工作。
9.负责学校的继续教育管理工作。
10.承接上级主管部门下达的继续教育培训任务。
11.负责学校职业技能鉴定站的工作。
12.负责学校自学考试办公室的工作。

	序号
	风险点
	等级
（高、中、低）
	风险表现形式
	防控措施
（根据需要删减）
	措施状态
（已建立A,拟建立B）
	责任人
	完成时限
	梳理汇总

	1
	经费管理
	低
	报销审批不严。
大额资金使用未经党政联席会议研究。
	1.根据《福建中医药大学学院党政联席会议议事规则》，大额资金使用经党政联席会研究决定。
	A
	陈莘
	已完成
	已建立防控措施：3条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2. 熟悉财务管理制度，做好经费的合理使用。
	A
	陈莘
	已完成
	

	
	
	
	
	3.每年召开教代会审议学院财务执行情况。
	A
	陈莘
	已完成
	

	2
	成人高招
	低
	[bookmark: _GoBack]1.录取过程不规范，阅档不仔细；
2.录取通知书制作、发放环节等把关不严。
	1.加强管理，防止上报录取数据时出现错报、漏报等现象；
	A
	李慧勇
	已完成
	已建立防控措施：2条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2.及时公布招生政策和录取结果，接受纪委和全社会监督。
	A
	李慧勇
	已完成
	

	3
	培训管理
	低
	1.培训管理不规范；
2.证书发放把关不严。
	1. 制定《福建中医药大学非学历继续教育培训管理暂行规定》。
	A
	王旭丽
	已完成
	已建立防控措施：2条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2. 制定培训管理工作流程。
	A
	王旭丽
	已完成
	

	4
	考证管理
	低
	1.考证过程未能严格执行主管部门政策；
2.监管不严。
	1.考证过程中严格执行主管部门政策。
	A
	陈禾木
	已完成
	已建立防控措施：2条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2.制定《自主鉴定工作流程》，规范考证过程的操作环节。
	A
	陈禾木
	已完成
	

	5
	学历管理
	低
	毕业资格审核不够严谨。
	1制定《福建中医药大学成人教育学院学籍管理办法》。
	A
	吴东辉
	已完成
	已建立防控措施：2条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2.制定《福建中医药大学成人高等教育学士学位授予规定》。
	A
	吴东辉
	已完成
	

	6
	试卷管理
	中

	试卷的交接及保管理缺乏监督机制。
	1.制定《福建中医药成人教育学院试卷管理办法》。
	A
	梅庭芳
	已完成
	已建立防控措施：3条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2.制定《试卷管理流程》。
	A
	梅庭芳
	已完成
	

	
	
	
	
	3.指定专人负责，加强监管，责任到人。
	A
	梅庭芳
	已完成
	

	7
	各类奖惩
	低
	奖惩评定不公示。
	制定各类评估办法及具体工作流程，并做好公示，接受监督。
	A
	李慧勇
罗泓
	已完成
	已建立防控措施：1条
拟建立防控措施：0条

	8
	合作办学
	中
	1.教学点遴选不规范。
	1.制定《福建中医药大学成人高等教育校外教学点设置办法》。
	A
	李慧勇
	已完成
	已建立防控措施：2条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	2.教学点未按学校财务规定按时全额缴交学费。
	2.与教学点签订《合作办学协议》。
	A
	李慧勇
	已完成
	

	9
	勤政廉政
	低
	经不起外来诱惑，导致权力失控、行为失范，失职渎职、权钱交易。
	1.加强政治理论和业务学习。
	A
	张晓琼
	长期
	已建立防控措施：2条
拟建立防控措施：0条

	
	
	
	
	2.“三重一大”问题由党政联席会讨论决定。
	A
	张晓琼
	已完成
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