福建中医药大学非学历继续教育
培训管理暂行规定
（征求意见稿）
    第一条 开展非学历继续教育是履行人才培养和社会服务职能，服务“健康福建”建设，助力构建终身教育体系和学习型社会的重要举措。为进一步规范全校非学历继续教育培训的办学行为，推动我校非学历继续教育培训的健康可持续发展，特制定本规定。
第二条 学校按照“鼓励发展、管办分离、保证质量、提高效益”的原则，支持各教学（科研）单位、教辅单位和参照党政管理单位的教学（教辅）单位（以下简称各教学（科研）单位）积极开展具有学科优势及中医药特色的各类非学历继续教育培训。
第三条 学校非学历继续教育培训管理工作由继续教育学院统一管理。承办单位为学校下属国际中医药培训中心（福建省杏苑中医药职业培训学校）
第四条 各教学（科研）单位要加强对非学历继续教育培训的组织领导，指定一位单位领导分管非学历继续教育培训工作。在办班过程中由专人负责，规范管理。选聘具有较高思想政治素质和业务水平的教师任课，保证办学质量，维护学校声誉。
第五条 各教学（科研）单位举办非学历教育培训班必须履行报备手续，填写《福建中医药大学举办非学历继续教育培训班备案表》。
第六条 各教学（科研）单位举办非学历继续教育培训班，由国际中医药培训中心（福建省杏苑中医药职业培训学校）承办的，须履行预算决算手续。办班前填写《福建中医药大学非学历继续教育培训班预算表》，报国际中医药培训中心（福建省杏苑中医药职业培训学校）审核；培训班结束后，填写《福建中医药大学非学历继续教育培训班决算表》，报国际中医药培训中心（福建省杏苑中医药职业培训学校）结算。
第七条 培训项目完成后，主办单位提交办班相关材料报继续教育学院归档。
第八条 非学历继续教育证书由继续教育学院统一管理。各办学单位不得自制和颁发盖有本单位公章的各类继续教育证书及证明。
第九条 凡未经报备的各类办班，学校任何单位和部门均不得向其提供教室、实验室、办公室等场所。
第十条 继续教育学院对各教学（科研）单位的办班情况实施监督管理，如发现违反本规定的行为，应立即责成有关单位予以纠正。
第十一条 本规定适用于我校各教学（科研）单位主办的非学历继续教育培训。
    第十二条 本规定自发布之日起实行，《福建中医药大学非学历继续教育培训管理暂行规定》（校办〔2013〕66号）同时废止。
    第十三条 本规定由继续教育学院负责解释。
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福建中医药大学非学历继续教育培训班备案表

主办单位（盖章）：                               日期：    年  月  日
	项目名称
	
	承办单位
	

	培训起止时间
	
	负责人
	

	培训地点
	
	培训对象
	

	预计人数
	
	是否颁发结业证书
	

	联系人
	
	联系电话
	

	项目情况
	
(包括培训目的、主要内容、教学计划等)




	附件2：
	培训班预算表


	

	培训项目名称:

	培训时间：

	培训天数（含报到和离开时间）：

	培训地点：

	培训对象：

	总人数：   人

	        其中：参训人员   人

	              工作人员   人

	经费预算：    元

	        其中：

	

	

	

	

	

	
	
	

	审批人： 
	财务审核：
	制表人：



附件3：
培训班决算表

	

	
	
	



	培训项目名称及类别：

	培训时间：

	培训天数（含报到和离开时间）：

	培训地点：

	培训对象：

	总人数：   人

	        其中：参训人员   人

	              工作人员   人

	经费决算：    元

	        其中：

	

	

	

	

	审批人：
	财务审核：
	制表人：




附件4：
______________           ____班
学员登记表

主办单位（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	学历
	工作单位
	联系电话

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　

	 
	　
	　
	
	　
	　


                                        
